Christel DUMAS

Christel_dum@yahoo.fr
176, avenue St Jean d'Angely

79000 Niort

05 49 35 07 79

35 ans – 1 enfant



Depuis septembre 2001
S.A. RANGER
Poitiers

Formatrice

· Formation Gestion Commerciale, Comptabilité, Paie, Saisie de Caisse, Immobilisations, Moyens de paiement et Telbac sur Sage Ligne 100 et 30

· SAV sur les logiciels

Mars 1999 - août 2001
Document Concept Informatique (concession Xerox)
La Rochelle

Formatrice

Responsable des achats

· Formation dans les entreprises sur Windows, Word, Excel, Access, VBA pour Excel.

· Programmation de fichiers sous VBA Excel pour les entreprises.

· Formation Gestion Commerciale, Comptabilité, Paie sur SAGE, Api Bât et Ciel.

· Formation sur Quark XPress.

· Interventions techniques sur réseau et monoposte.

· Gestion du stock interne.

· Achat matériel et facturation aux clients.

Janvier – février 1999
GIE GERAP (filiale MAAF – MACIF)
Niort

Correspondant informatique

· Suivi et gestion du parc informatique (450 postes).

· Suivi et gestion des licences logicielles, développement d’un outil à l’aide de VBA Excel.

· Installation et paramétrage de postes sous Windows NT et en environnement Netware.

· Mise en conformité au niveau matériel d’une partie du parc micro.

· Assistance aux utilisateurs.

Mars – octobre 1998
Centre de Musique Ancienne
Tours

Collaboratrice de cadre

· Organisation de planning, secrétariat.

· Mise en place d’une base de donnée sous Access.

Octobre 1997 – février 1998
Centre de formation
Chambray-lès-Tours

Stage informatique

· Formation de formateur en bureautique

· Assemblage de PC

1995 – 1997
Lycée Professionnel
Saint-Aignan Sur Cher (41)

Conseillère d’éducation

· Gestion d’un internat, suivi social des élèves.

· Gestion du Fond Social Lycéen.

· Comptabilité du foyer Socio-Educatif.

· Organisation de carrefour emploi carrière.

· Encadrement de l’équipe de surveillant.

1988 – 1995

Surveillant d’externat dans divers établissements


1998 : Diplôme de Correspondant Informatique (niveau Bac + 2).

1991 : Niveau BTS Comptabilité Gestion.

1998 : Baccalauréat Série D (Scientifique).


Anglais


Logiciels 
:

· Windows 3.x, 95, 98, NT, XP, 2000.

· Pack Office Professionnel.

· Internet.

· Quark Xpress.

· Sage.

· Ciel.

· Api Bât.

· Novaxel.

Maintenance 
:

· Logiciels et Matériels.

Analyse
:

· Méthode Merise.
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