L’ordinateur et son environnement
Travail pratique  {la disquette de travail est disponible sur Internet}
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	Exercice 1
La création de dossiers
	· Dans votre disquette  3½, créez les dossiers Documents de cours, Travaux, Examens, Personnel et Département. 

· Dans le dossier Examens du lecteur , créez les sous-dossiers 1999 et 2000. 

· Dans le dossier Département, créez les sous-dossiers Compte rendu et Convocation.

· Dans le dossier Documents de cours, créez les sous-dossiers Objectifs et Autres.

	Exercice 2
La copie de fichiers
	À partir du dossier Exercices de votre disquette :

· copiez les documents Théorie 1.doc, Théorie 2.doc et Théorie 3.doc dans le dossier Documents de cours, 

· copiez les documents Objectif  1.doc et Objectif 2.doc dans le dossier Objectifs.

	Exercice 3
Le déplacement de fichiers
	À partir du dossier Exercices de votre disquette :

· déplacez les documents Examen 1.xls et Examen 2.xls dans le dossier Examens,

· déplacez les documents Travail 1.ppt et Travail 2.ppt dans le bon dossier de votre lecteur de disquette,

· déplacez tous les documents avec l’extension .jpg (fichiers images en mode compressé) dans votre dossier Personnel,

· regardez les images de votre dossier Personnel.

	Exercice 4

Le changement de nom
	Dans votre disquette :

· renommez le document Théorie 1.doc pour Théorie cours 1.doc,

· renommez le dossier Personnel pour Images,

· renommez le sous-dossier Autres pour Autre.

	Exercice 5

La suppression
	· Supprimez le sous-dossier 1999 du lecteur de disquette.

· Supprimez le fichier Objectif 2.doc du dossier Objectifs.

	Exercice 6
La compression
	· Compressez les trois fichiers d’image de votre disquette dans un fichier d’archive du nom de Images.zip, placez le fichier d’archive dans le dossier Images.










